
                                                 ESTADO DE SANTA CATARINA

                                                PREFEITURA MUNICIPAL DE JARAGUÁ DO SUL

CE 001 Assistente de Contabilidade
Nível Superior em Ciências Contábeis 

e Registro no CRC
1

Diretoria de Contabilidade e 

Finanças
40h

1

Chefia de Administração / 

Gerência de Administração e 

Serviços/Diretoria de 

Administração Geral

40h

1

Chefia de Patrimônio e Serviços / 

Gerência de Administração e 

Serviços/Diretoria de 

Administração Geral

40h

CE 003 Assessor Técnico Legislativo Segundo Grau 1
Gerência de Atos Legislativos / 

Procuradoria Geral Legislativa
40h

CE 004 Assessor Técnico Parlamentar Segundo Grau 1
Gerência de Atos Legislativos / 

Procuradoria Geral Legislativa
40h

CE 005 Secretária Segundo Grau 1

Chefia de Administração / 

Gerência de Administração e 

Serviços/Diretoria de 

Administração Geral

40h

CE 006 Telefonista Segundo Grau 2

Chefia de Patrimônio e Serviços 

/Gerência de Administração e 

Serviços/Diretoria de 

Administração Geral

30h

CE 007 Motorista
Primeiro Grau e Carteira de 

Habilitação B ou superior
2

Chefia de Patrimônio e Serviços / 

Gerência de Administração e 

Serviços/Diretoria de 

Administração Geral

40h

CE 008 Zelador Primeiro Grau   1

Chefia de Patrimônio e Serviços / 

Gerência de Administração e 

Serviços/Diretoria de 

Administração Geral

40h

CE 010 Procurador Legislativo Nível Superior em Direito com 

Registro na OAB
2 Procuradoria Geral Legislativa 40h

CE 011 Assistente de Cerimonial

Nível superior ou Tecnólogo em: 

Pedagogia; ou Letras; ou História; ou 

Geografia; ou Sociologia; ou 

Filosofia; ou Psicologia; ou Educação 

Física; ou Ciências Políticas; ou 

Antropologia; ou Linguística; ou 

Teologia; ou Artes

1
Gerência de Comunicação Social / 

Diretoria de Administração Geral
40h

CE 012 Asssistente de Comunicação Social

Nível Superior em Comunicação 

Social com Habilitação em 

Jornalismo

1
Gerência de Comunicação Social / 

Diretoria de Administração Geral
30h

CE 002 Assistente Administrativo  Nível Superior

ANEXO I – LEI MUNICIPAL Nº 7.340/2017

TABELA I - QUADRO DE CARGOS EFETIVOS

QUADRO DE CARGOS EFETIVOS

Código 

do Cargo
Descrição do Cargo Exigência / Habilitação

Número 

de Vagas
Vinculação Hierárquica

Carga 

Horária 

Semanal



CE 013 Assistente de Informática

Nível Superior ou Tecnólogo em: 

Informática; ou Gestão da Tecnologia 

da Informação; ou Sistemas de 

Informação; ou Ciências da 

Computação; ou Análise e 

Desenvolvimento de Sistemas; ou 

Redes e Segurança de Sistemas

1

Chefia de Administração / 

Gerência de Administração e 

Serviços/Diretoria de 

Administração Geral

40h

CE 014 Assistente de Publicidade e Propaganda

Nível Superior ou Tecnólogo em: 

Comunicação Social com Habilitação 

em Publicidade e Propaganda; ou 

Administração com Habilitação em 

Marketing; ou Marketing; ou 

Relações Públicas

1
Gerência de Comunicação Social / 

Diretoria de Administração Geral
40

CE 015 Assistente de Programas e Ações Institucionais

Nível Superior ou Tecnólogo em: 

Pedagogia; ou Letras; ou História; ou 

Geografia; ou Sociologia; ou 

Filosofia; ou Psicologia; ou Educação 

Física; ou Ciências Políticas; ou 

Antropologia; ou Linguística; ou 

Teologia; ou Artes

1
Gerência de Comunicação Social / 

Diretoria de Administração Geral
40h

CE 016 Assistente de Recursos Humanos

Nível Superior ou Tecnólogo em: 

Recursos Humanos; ou Gestão de 

Pessoas; ou Gestão de Recursos 

Humanos; ou Administração com 

Habilitação em Recursos Humanos

1

Chefia de Administração / 

Gerência de Administração e 

Serviços/Diretoria de 

Administração Geral

40h

CE 017 Assistente Legislativo Nível Superior Em Direito  1
Gerência de Atos Legislativos / 

Procuradoria Geral Legislativa
40h

1

Chefia de Administração / 

Gerência de Administração e 

Serviços/Diretoria de 

Administração Geral

40h

1

Chefia de Patrimônio e Serviços / 

Gerência de Administração e 

Serviços/Diretoria de 

Administração Geral

40h

1
Diretoria de Contabilidade e 

Finanças
40h

CE 019 Auxiliar Técnico de Informática

Segundo Grau e Curso Técnico 

Profissionalizante com duração 

superior a 900 horas, reconhecido 

pelo MEC, em: Informática; ou Redes 

de Computadores; ou Montagem e 

Manutenção de Microcomputadores; 

ou Manutenção e Suporte à 

Informática

1

Chefia de Administração / 

Gerência de Administração e 

Serviços/Diretoria de 

Administração Geral

40h

CE 020 Auxiliar Técnico de Áudio, Vídeo e Sistemas

Segundo Grau e Curso Técnico com 

duração superior a 300 horas em: 

Áudio e Vídeo; ou Som e Imagem; ou 

Produção Audiovisual; ou Operador 

de Áudio e Vídeo; ou Técnico em 

Infomática; ou Técnico em 

Manutenção e Suporte à Informática

1
Gerência de Comunicação Social / 

Diretoria de Administração Geral
40h

CE 021 Recepcionista Segundo Grau 2

Chefia de Patrimônio e Serviços / 

Gerência de Administração e 

Serviços/Diretoria de 

Administração Geral

40h

CE 018 Auxiliar Administrativo Segundo Grau



CE 022 Assistente de Gestão Pública
Nível Superior ou Tecnólogo em: 

Letras; ou Secretariado Executivo
1 Presidência 40h

CE 023 Ouvidor Segundo Grau 1
Gerência de Comunicação Social / 

Diretoria de Administração Geral
30h
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CC 002 Assessor da Presidência Segundo Grau 1 Presidência 40h

CC 010 Assessor das Comissões Segundo Grau 2
Gerência de Atos Legislativos / 

Procuradoria Geral Legislativa
40h

CC 014 Assessor Parlamentar Segundo Grau 11  Chefia de Gabinete/Vereador 40h

CC 015 Chefe de Gabinete Segundo Grau 11 Vereador 40h

CC 019 Gerente de Administração e Serviços Nível Superior 1 Diretoria de Administração Geral 40h

CC 020 Gerente de Comunicação Social

Nível Superior em Comunicação 

Social com Habilitação em 

Jornalismo

1 Diretoria de Administração Geral 40h

CC 021 Diretor de Administração Geral Nível Superior 1 Presidência 40h

CC 022 Procurador-Chefe Legislativo
Nível Superior em Direito com 

Registro na OAB
1 Presidência 40h

FG 002 Controlador Interno
Nível Superior em Ciências Contábeis 

e Registro no CRC
1

Diretoria de Contabilidade e 

Finanças
40h

FG 003 Coordenador Parlamentar
Nível Superior 1

Gerência de Atos Legislativos / 

Procuradoria Geral Legislativa
40h

TABELA III - QUADRO DE FUNÇÕES GRATIFICADAS

QUADRO DE FUNÇÕES GRATIFICADAS

Código 

do 

Cargo

Descrição da Função Exigência / Habilitação

Número 

de 

Funções

Vinculação Hierárquica

Carga 

Horária 

Semanal

TABELA II - QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS

QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS

Código 

do 

Cargo

Descrição do Cargo Exigência / Habilitação
Número 

de Vagas
Vinculação Hierárquica

Carga 

Horária 

Semanal



FG 004 Coordenador Legislativo
Nível Superior

1
Gerência de Atos Legislativos / 

Procuradoria Geral Legislativa
40h

FG 009 Chefe de Administração Nível Superior 1

Gerência de Administração e 

Serviços / Diretoria de 

Administração Geral

40h

FG 010 Chefe de Patrimônio e Serviços Nível Superior 1

Gerência de Administração e 

Serviços / Diretoria de 

Administração Geral

40h

FG 011 Gerente de Atos Legislativos Nível Superior em Direito 1 Procuradoria Geral Legislativa 40h

FG 012 Diretor de Contabilidade e Finanças
Nível Superior em Ciências Contábeis 

e Registro no CRC
1 Presidência 40h


