CAMARA DE VEREADORES DE JARAGUA DO SUL

Ato da Mesa N2 1/2021
DISPOE SOBRE O GERENCIAMENTO DE GASTOS DOS
GABINETES PARLAMENTARES DA CAMARA MUNICIPAL DE
JARAGUA DO SUL.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JARAGUA DO SUL, no exercicio
de suas atribuicGes e com amparo no paragrafo Unico do artigo 43 do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 12 O gerenciamento de gastos dos gabinetes parlamentares da Camara
Municipal segue as disposicdes deste Ato, mediante registro das despesas de custeio e
manutencgao.

Paragrafo Unico. Aplica-se o presente regramento a todos os vereadores e
servidores vinculados aos respectivos gabinetes que utilizam as instalagdes, materiais ou
servicos fornecidos pela Camara Municipal.

Art. 22 O registro das despesas dos gabinetes da Camara Municipal serd
efetuado pelos servidores vinculados a Chefia de Administracdo, por meio de sistema
especifico ou planilhas eletronicas.

§ 12 Deverdo ser encaminhados a Chefia de Administracdo todos os
documentos, relatérios e comprovantes necessarios ao registro das despesas dos gabinetes
parlamentares.

§ 292 Os registros serao efetuados de forma individual e mensal, com o
objetivo de produzir os relatérios e controles necessarios.
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Art. 32 Serdo objeto de registro as seguintes despesas:
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| — Subsidio dos vereadores: serd registrado o subsidio mensal bruto de cada
parlamentar efetivamente pago, bem como o 132 subsidio anual;

Il — Telefonia Mdvel e Telefonia Fixa: serdo registrados todos os gastos com
os ramais dos telefones instalados nos gabinetes e dos aparelhos celulares cedidos pela
Camara Municipal e o valor computado sera aquele gerado automaticamente no relatério
gerencial do software de gestdo da central telefonica;

[ll — Material de expediente: sera registrado todo o material solicitado pelo
gabinete e cedido pela Camara, tais como papéis, canetas, fitas, clips, envelopes, grampos,
pastas e qualquer outro material solicitado, sendo que esse registro sera feito pelo custo
médio de aquisicado;
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IV — ImpressOes e clpias: serdo computadas todas as impressdes e cdpias
reproduzidas pelos servicos de cépia da Camara, sendo o valor de cada cdpia atualizado de
acordo com aquele contratado pela Camara Municipal no momento da sua utilizacao;

V — Correspondéncias: serdo computadas todas as despesas com servi¢os de
remessa de correspondéncias, aquisicao de selos e servicos dos Correios, pelo valor pago;

VI - Passagens: serdo computadas as despesas das passagens requisitadas
relativas a viagens de interesse da Camara Municipal, registradas pelo seu custo de
aquisicao;

VIl — Inscrigbes em cursos e similares: serdo computadas as despesas com
inscricbes em cursos, palestras, simpdsios e congéneres;

VIII — Didrias: serdao computadas todas as despesas relativas ao fornecimento
de diarias (refeicbes e pernoites) pagas aos vereadores ou servidores vinculados aos
respectivos gabinetes na consecuc¢ao das atividades parlamentares e administrativas;

IX - Deslocamento de veiculo da Camara Municipal: serdo computadas as
despesas com o deslocamento do veiculo da Camara dentro e fora do Municipio, sempre
que solicitado pelos gabinetes, sendo que o valor do quilémetro percorrido sera apurado
pela Chefia de Administracdao, considerando-se os valores de custos relativos a depreciacao
do veiculo, combustivel, seguro, manutencdo, emplacamento e demais despesas que
possam ocorrer;

X — Adiantamento para despesas em viagem: serdo computadas as despesas
relativas aos gastos com transporte em viagem, tais como passagens de 6nibus ou despesas
de deslocamento com taxi, desde que antecipadamente solicitada e posteriormente
comprovada sua utilizacao;

Xl — Outras despesas: serdo computadas as despesas ndo especificadas
anteriormente, que sejam realizadas pelos gabinetes parlamentares, com excecdo de
despesas de manutencgdo, custeio e conservagao comuns a toda a estrutura administrativa.
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§ 12 Eventual valor que superar o limite previsto no inciso VI, artigo 29, da
Constituicdo Federal, serd desconsiderado do subsidio bruto, por ndo representar
pagamento efetivo.
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§ 22 O subsidio referente ao vereador eleito como presidente sera registrado
na coluna destinada as despesas do gabinete da Presidéncia.

§ 32 Os telefones fixos e aparelhos celulares deverdao ser utilizados

exclusivamente para o atendimento das necessidades e atribuicbes das atividades
parlamentares e da administracdao dos servicos do Poder Legislativo.
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§ 42 A utilizacdo de materiais devera visar ao interesse publico, dentro do que
preveem os principios da razoabilidade e da economicidade, ndo sendo permitido solicitar
materiais para uso particular ou para fim diverso daqueles atribuidos ao Poder Legislativo.

§ 52 Deve ser evitada a solicitacdo de grandes volumes de materiais ou de
itens desnecessarios.

§ 62 As solicitacdes de materiais de expediente deverdo ser realizadas pelo
sistema de gestao de almoxarifado.

§ 72 A entrega de materiais estocados em almoxarifado observara o prazo
minimo de 48 (quarenta e oito) horas apds a solicitacdo e, na hipétese de materiais que
necessitem ser adquiridos externamente, o prazo serd definido pelo servidor responsavel.

§ 82 O requerimento para utilizacdo do veiculo deverd, sempre que possivel,
ser protocolado com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, mediante identificacdo da
pessoa, destino, data, horario de saida e previsdo de retorno, sendo agendadas na ordem
em que forem protocoladas.

§ 92 Para fins do uso do veiculo, o controle de quilometragem serd feito por
planilha, que devera ser devidamente preenchida pelo motorista.

§ 10. Eventuais devolugdes dos recursos supracitados serdao registradas no
més em que ocorrerem.

Art. 49 Cada gabinete parlamentar da Camara Municipal serd considerado
uma unidade individual para fins de apropriacdo de gastos.

Art. 52 E de responsabilidade de cada gabinete parlamentar zelar pelo uso
prudente e racional dos materiais ou servicos que sdo colocados a sua disposicao.

Art. 62 O vereador sera responsavel pelos gastos efetuados por seu gabinete,
inclusive pelos servidores a ele vinculados, para consecucdo das atividades parlamentares.
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Art. 792 Os materiais e servigos disponibilizados, inclusive os equipamentos de
informatica, deverdo ser utilizados exclusivamente para satisfacdo das necessidades e
interesses da Camara Municipal, sendo vedado seu uso para acGes particulares ou qualquer
outra finalidade diversa as atribuicGes do Legislativo Municipal.
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Art. 82 O Presidente deverd receber mensalmente relatério analitico dos
gastos efetuados por cada gabinete parlamentar.

Pardgrafo Unico. Ao constatar abusos ou imprudéncia no uso dos materiais ou

servicos, o Presidente devera notificar os responsaveis para que sejam tomadas as medidas
cabiveis.
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Art. 92 O relatério contendo as informacgdes referentes aos gastos realizados
serd disponibilizado mensalmente em um diretério eletronico de acesso comum a todos os
gabinetes, sendo também publicado no site da Camara Municipal.

Pardgrafo Unico. Além dos relatdrios de gastos mensais de cada gabinete,
serdo emitidos e arquivados neste depositério comum os relatdrios resumidos dos registros
de chamadas dos telefones fixos dos gabinetes parlamentares.

Art. 10. A Chefia de Administracdo manterd o controle do depositério
eletrénico contendo os relatdrios e cépias dos registros de uso dos telefones fixos e méveis,
organizando estes arquivos digitais em ordem cronoldgica, a fim de permitir a pronta
localizagdo e entendimento das informagdes.

Art. 11. E de responsabilidade do Chefe de Gabinete e do Assessor
Parlamentar garantirem que as informacdes sobre os gastos efetuados pelo gabinete sejam
repassadas ao respectivo Vereador.

Art. 12. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando o Ato
da Mesa Diretora n2 001/2009 de 29 de junho de 2009.

GABINETE DA PRESIDENCIA, 25 DE AGOSTO DE 2021.

JAIR PEDRI
22 Secretario

JONATHAN REINKE
12 Secretario
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NINA SANTIN CAMELLO
Vice-Presidente

ONESIMO SELL
Presidente
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